
 
 

Dipartimento federale dell'economia DFE 

Ufficio federale della formazione professionale e d ella tecnologia  
UFFT 
Formazione professionale 

 

Stato al 24.09.2010 1/4 

Documento complementare per la guida “Validazione degli apprendimenti acquisiti. Guida per la for-
mazione professionale di base“ 

Istruzioni per l’approvazione del profilo di qualif ica-
zione e delle condizioni di riuscita per la validaz ione 
degli apprendimenti acquisiti 
 
Queste istruzioni sono valide per l’approvazione e la pubblicazione di profili di qualifi-
cazione redatti sulla base delle ordinanze o dei re golamenti di formazione e d’esame 
vigenti e per le condizioni di riuscita per la vali dazione degli apprendimenti acquisiti.  
Situazione iniziale 
Per la validazione degli apprendimenti acquisiti sono necessari due strumenti elaborati dagli enti na-
zionali responsabili delle professioni, che devono essere approvati dall’Ufficio federale della formazio-
ne professionale e della tecnologia (UFFT): il profilo di qualificazione e le condizioni di riuscita. Il profi-
lo di qualificazione è un documento fondamentale della formazione professionale di base. Nel caso di 
professioni non ancora riformate esso viene elaborato durante il processo di riforma professionale. Le 
condizioni di riuscita, invece, riguardano esclusivamente la validazione degli apprendimenti acquisiti e 
vengono redatte specificamente a tale scopo. 
Il processo seguente riguarda quelle professioni che elaborano un profilo di qualificazione sulla base 
di un’ordinanza o di un regolamento di formazione vigenti ed è valido anche per l’approvazione delle 
condizioni di riuscita. 
 

Procedura per l’approvazione 
Grafico 1: rappresentazione del processo di approvazione per i profili di qualificazione e per le condi-
zioni di riuscita per la validazione degli apprendimenti acquisiti, basato su testi normativi vigenti, nel 
caso esista la Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità. 
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Principali attori: 
• Elaborazione: competenza dell’ente nazionale responsabile 
• Approvazione dei partner: commissioni per lo sviluppo professionale e la qualità (SP&Q) 
• Verifica della consistenza e approvazione: Ufficio federale della formazione professionale e 

della tecnologia 
• Applicazione: Cantoni, organizzazioni regionali del mondo del lavoro (periti) 

 
Principali documenti: 

• Profilo di qualificazione, che include sia il profilo professionale sia le competenze operative: la 
versione definitiva è datata e firmata. 

• Condizioni di riuscita per la validazione degli apprendimenti acquisiti: la versione definitiva è 
datata e firmata. 

• Parere o approvazione dell’UFFT per la coerenza con l’ordinanza sulla formazione. 
 
Particolarità 
Se la Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità ancora non esiste, la Commissione della 
formazione professionale è responsabile per l’approvazione degli strumenti di validazione. Queste 
commissioni hanno una composizione differente e una diversa portata. A seconda della situazione si 
deve dunque ricorrere a un parere della Commissione sviluppo professionale della Conferenza svizze-
ra degli uffici della formazione professionale (CSFP) al fine di includere i Cantoni. Non appena viene 
formata la Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità, le viene trasferita la responsabilità. 
 

Grafico 2: processo di approvazione alternativo con la Commissione della formazione professionale e 
la Commissione sviluppo professionale della Conferenza svizzera degli uffici della formazione profes-
sionale (CSFP). 
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Svolgimento del processo 

Passo 1: 
I documenti profilo di qualificazione e condizioni di riuscita vengono elaborati sotto la responsabilità 
dell’ente nazionale responsabile della professione (organizzazioni del mondo del lavoro, Oml). Prima 
che si possa presentare una richiesta di approvazione all’Ufficio federale della formazione professio-
nale e della tecnologia, il profilo di qualificazione e le condizioni di riuscita per la validazione devono 
essere approvati dalla Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità composta dai partner. 
 
(Passo 1a) 
La Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità non esiste ancora, perciò il profilo di qualifi-
cazione e le condizioni di riuscita vengono approvati dalla Commissione della formazione professiona-
le. 
 
Passo 2: 
In seguito la richiesta di approvazione viene presentata all’UFFT, settore Formazione professionale di 
base. Alla richiesta sono allegate due copie dei documenti firmati dal presidente e dal direttore dell'or-
ganizzazione del mondo del lavoro. 
 
Passo 3: 
L‘Ufficio federale della formazione professionale e della tecnologia esegue una verifica della consi-
stenza, con la quale vengono valutati aspetti formali (terminologia, rappresentazione) e si garantisce 
la coerenza con l’ordinanza sulla formazione. 
 
(Passo 3a) 
Poiché nella Commissione della formazione professionale i Cantoni non sono rappresentati, l’UFFT 
ricorre a un parere della Commissione sviluppo professionale della Conferenza svizzera degli uffici 
della formazione professionale. 
 
Passo 4a: 
Se la verifica della consistenza ha esito positivo, l‘UFFT rilascia l’approvazione del profilo di qualifica-
zione e delle condizioni di riuscita all’ente responsabile della professione. I documenti le vengono 
rispediti datati e firmati. Alla ricezione dell’approvazione, l’ente responsabile della professione pubblica 
i documenti firmati sul suo sito. L’UFFT predispone un link per accedere alla documentazione. 
 
Passo 4b: 
Se nella verifica della consistenza sono state constatate lacune nella forma o nel contenuto, si inoltra 
all'ente responsabile della professione un parere sulla base del quale vanno rielaborati i documenti. A 
seconda dell’entità delle modifiche, l’ente deve richiedere ancora una volta il parere dei partner me-
diante la Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità. A questo punto la documentazione 
viene presentata nuovamente all’UFFT per l’approvazione. 
 
Modifiche successive 
L’ente nazionale responsabile della professione può eseguire modifiche dei documenti in collabora-
zione con la Commissione per lo sviluppo professionale e la qualità. A tale proposito deve anche ri-
spettare i passi del processo stabiliti per l’approvazione delle modifiche. 
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Particolarità 
Nel quadro della fase di prova del progetto nazionale di validazione degli apprendimenti acquisiti sono 
stati elaborati alcuni profili di qualificazione non ancora sottoposti ad approvazione data la volontà 
delle Oml di provarli prima in progetti pilota. Attraverso gli accertamenti legali dell’UFFT si è messa in 
evidenza l'importanza centrale che rivestono i profili di qualificazione per le procedure di validazione. 
Tenuto conto di questo sviluppo, tutti i profili di qualificazione e le condizioni di riuscita elaborati devo-
no essere verificati prima del loro impiego in relazione alla coerenza con i testi normativi ed essere 
approvati dall’UFFT. 
Per consentire alle Oml un primo impiego degli strumenti di validazione in un ambito ristretto, i docu-
menti possono comprendere una limitazione del luogo d’impiego a determinati Cantoni o a determinati 
settori e per una certa durata. 
Questa limitazione può essere annotata sul profilo di qualificazione e sulle condizioni di riuscita (es. 
“per la validazione degli apprendimenti acquisiti questo profilo di qualificazione può essere utilizzato 
nei Cantoni X, Y e Z fino al 31.12.20XX”). 
 
Finanziamento 
 
L‘Ufficio federale della formazione professionale e della tecnologia sostiene la redazione del profilo di 
qualificazione e delle condizioni di riuscita basati sui testi normativi vigenti per la validazione di ap-
prendimenti acquisiti nella formazione professionale di base con un importo pari a 12 000 franchi. Le 
condizioni per l’ottenimento della somma forfettaria sono descritte in modo dettagliato nel documento 
“Unterstützungsbeiträge für die Organisationen der Arbeitswelt”. 
 
Indirizzo 
 
La richiesta scritta per l’approvazione del profilo di qualificazione e delle condizioni di riuscita va 
inviata al seguente indirizzo: 
 
Ufficio federale della formazione professionale e della tecnologia 
Campo di prestazioni Formazione professionale 
Settore Formazione professionale di base 
Effingerstr. 27 
3003 Berna 
 
Per domande e informazioni sul processo di approvazione è possibile rivolgersi a Isabel Vollenweider, 
settore Formazione professionale: 
E-mail: isabel.vollenweider@bbt.admin.ch, tel.: 031 324 64 07 
 
 


