
 
 
 
 

hêÉìòÄäÉáÅÜÉïÉÖ=Q=

VMMM=píK=d~ääÉå=

=

=

j b a f b k j f q q b f i r k d=
=

píK=d~ääÉåI=NUK=j~á=OMMV=

=

=

Praktische Tipps für Berufsbildner/innen 
 
Jugendliche in der Lehre begleiten ist eine sehr anspruchsvolle Aufgabe. Eine neue Serie von 
Kompakt-Ratgebern gibt Berufsbildnerinnen und –bildnern die nötige Sicherheit.  
 
Darf der Betrieb der Lernenden das Piercing verbieten? Muss der Stift bei Computerarbeit seinen MP-
Player aus dem Ohr nehmen? Was für Regeln gelten für das Lehrzeugnis? Wer Lernende im Betrieb 
begleitet, dem stellen sich zahlreiche Fragen. Der KV Schweiz beantwortet einige davon in einer 
Serie von vier „Leitfäden für Berufsbildnerinnen und Berufsbildner. Die handlichen Broschüren geben 
den Berufsbildner/innen konkrete Informationen und Tipps für den Umgang mit den Lernenden in 
kaufmännischen Lehren und im Detailhandel.  
Die vier Kurz-Broschüren von jeweils je 8 bis 12 Seiten beantworten die häufigsten Fragen, die dem 
Kaufmännische Verband in der Beratung gestellt werden. So gibt der Knigge-Leitfaden Hinweise auf 
häufig gestellte Fragen etwa zu Kleidervorschriften oder zur privaten Nutzung des PCs am 
Arbeitsplatz. Der Lehrzeugnis-Leitfaden bietet unter anderem eine Vorlage für ein Zeugnis im 
Bausteinprinzip an. In den Fällen aus der Praxis werden so unterschiedliche Fragen beantwortet, ob 
und falls ja, wie viel Zeit die Lehrbetriebe den Lernenden für die Vorbereitung auf die LAP einräumen 
müssen oder ob obligatorische Veranstaltungen für die Lernenden als Arbeitszeit anrechenbar sind. 
Im Arbeitsrecht-Leitfaden sind unter anderem Fragen des besonderen Persönlichkeitsschutzes für 
Jugendliche und die Handhabung rund um einen Lehrabbruch beantwortet.  
Mit den Leitfäden baut der KV Schweiz seine Dienstleistung für Berufsbildner/innen aus, welchen für 
die Qualität der Berufsbildung zentrale Bedeutung zukommt. Weitere Serien von Leitfäden sind in 
Planung. Die ersten vier Leitfäden sind sowohl als Einzelbroschüre wie als gesamte Serie erhältlich.  
 
Die Serie umfasst folgende Titel:  
• Knigge für die Lehre / Vom Piercing bis zur Handynutzung 
• Das Lehrzeugnis / KV und Detailhandel 
• Arbeitsbedingungen für Lernende / Fälle aus der Praxis 
• Arbeitsrecht in der Lehre / KV und Detailhandel  
Die Leitfäden können für je CHF 8 bestellt werden bei: KV Ost, Kreuzbleicheweg 4, 9000 St. Gallen 071 274 36 
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Rückfragen unter 
Kaufmännischer Verband Ost 
Kreuzbleichweg 4 
9000 St. Gallen 
Eveline Florian 
071 274 36 51 


