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Handbuch betriebliche Grundbildung 

Unentbehrliches Arbeitsinstrument für die betriebliche Grundbildung 
 
 
Das „Handbuch betriebliche Grundbildung“ erscheint in der zweiten, überarbeiteten Auflage. 
Es ist das Ergebnis einer konstruktiven Zusammenarbeit aller Sprachregionen und erscheint 
auf Deutsch, Französisch und Italienisch. Zusammen mit dem „Lexikon der Berufsbildung“ 
ist es ein unentbehrliches Arbeitsinstrument für alle ausbildenden Betriebe, für Berufsbild-
nerinnen und Berufsbildner sowie für Fachleute auf Berufsbildungs- oder anderen Ämtern, 
in Berufsverbänden und Betrieben, in Berufsfachschulen und Berufsberatungsstellen. 
 
Die zweite Auflage stützt sich – wie die erste – auf das 2004 in Kraft gesetzte Berufsbil-
dungsgesetz und baut zudem auf die gleichen Grundlagen, d. h. auf die gleichen Bildungs-
ziele, Inhalte und Standards auf wie 
• die QualiCarte, das Qualitätssicherungsinstrument für die betriebliche Grundbildung  
 (Kapitel A 1.2.) und 
• der «Lehrplan – Kurse für Berufsbildner/innen in Lehrbetrieben», der SBBK  
 (Kapitel A 1.3.). 
 
Eröffnet wird das Handbuch mit einem Vorwort von Bundesrätin Doris Leuthard. 
 
Der Hauptteil ist in zwei Abschnitte gegliedert. Im Teil A werden die wichtigsten Etappen 
entlang der zeitlichen Abfolge der betrieblichen Grundbildung beschrieben. Er enthält von A 
bis Z Informationen und bietet allen Berufsbildner/innen – früher Lehrmeister/innen – das 
notwendige Rüstzeug für das Ausbilden im Betrieb. 
 
Im Teil B, den Supportthemen, wird das Berufsbildungssystem der Schweiz erklärt und eini-
ge Themenbereiche werden vertieft und ergänzt betrachtet. Mit ihm können Berufsbild-
ner/innen ihr eigenes Know-how professionalisieren. Beide Teile wurden ergänzt mit vielen 
praktischen Hilfsmitteln wie Merkblätter, Checklisten und Formulare zur Unterstützung für 
die betriebliche Ausbildung von lernenden Personen (Lehrlingen). 
Diese Hilfsmittel können in der aktuellsten Version auch von der Homepage 
(www.hb.berufsbildung.ch) heruntergeladen werden. 
 
In einer ausführlichen Link- und Literaturliste sind die gesetzlichen Grundlagen der Berufs-
bildung aufgeführt. Ergänzt und aktualisiert wurden zahlreiche Adressen von Homepages 
mit nützlichen Informationen sowie Angaben zu weiterführender Literatur. 
 
Leere Register am Schluss des Handbuchs bieten Platz für Informationen des Lehrbetriebs, 
des Berufs, des Verbands oder des Kantons. 
 
 
 



 

Teil des Handbuchs ist das „Lexikon der Berufsbildung“. Es wurde ebenfalls vollständig neu 
überarbeitet. Stichworte wurden ergänzt, neue sind hinzugekommen, überholte weggefallen, 
die Terminologie wurde angepasst und rechtliche Neuerungen wurden berücksichtigt. In 227 
Stichwörtern werden alle wichtigen Begriffe der Berufsbildung in kurzen und informativen 
Texten beschrieben. Das Lexikon ist das Referenzwerk der Berufsbildung. 
 
 
Änderungen in der 2. Auflage 

Form und Struktur des Handbuchs sind im Wesentlichen gleich geblieben. Angepasst wurde 
die Terminologie und gegenüber der ersten Auflage wurden folgende Korrekturen und Er-
gänzungen vorgenommen: 
 
• Das „«Lexikon der Berufsbildung“ wurde vollständig überarbeitet. 
• Wo nötig wurden die Änderungen im „Handbuch berufliche Grundbildung“ übernommen. 
  Zudem wurde: 
 - das Glossar gestrichen, weil diese Funktion mit dem Lexikon abgedeckt ist, 
 - das Kapitel A 5.2. über das Lehrzeugnis eingefügt, 
 - in Kapitel A 1.3. der SBBK-Lehrplan für den Kurs für Berufsbildner/innen ergänzt. 
• Schliesslich wurden, nachdem die Aufgaben der DBK in das SDBB übergegangen sind, 
 alle verlegerischen Angaben geändert. Dies betrifft insbesondere die Internetseiten: 
 - www.berufsbildung.ch (das Portal zur Berufsbildung) 
 - www.hb.berufsbildung.ch (die Adresse für das Handbuch mit Online-Dienstleistungen, 
  z. B. zum Herunterladen von Dokumenten). 
• Neu ist auch ein Kapitel mit Verweis auf die Merkblattreihe „Gleiche Chancen und  

korrekter Umgang“. 
 
Kurztext 

Das „Handbuch betriebliche Grundbildung“ ist das berufsneutrale Arbeitsinstrument für die 
Berufsbildner/innen in den Lehrbetrieben. Es enthält nebst dem „Lexikon der Berufsbildung“ 
viele praktische Hilfsmittel wie Merkblätter, Checklisten, Formulare. Diese können auch von 
der Homepage (www.hb.berufsbildung.ch) heruntergeladen werden. 
 
Bibliografische Angaben 

SDBB. Handbuch betriebliche Grundbildung. Bern : SDBB Verlag, 2009. 
ISBN 978-3-905406-02-3. 
CHF 67.00, Ordner, inklusiv „Lexikon der Berufsbildung“; 
auch auf Französisch und Italienisch erhältlich. 
 
Bezugsquelle 

SDBB Vertrieb, Zürichstrasse 98, 8600 Dübendorf, Tel. 0848 999 001, Fax 044 801 18 00 
vertrieb@sdbb.ch, www.shop.sdbb.ch 

Ausgabe 04.2009 


