
È necessario un suo intervento Fasi della procedura della CDPE – lei 
aspetta 

La CDPE la informa tramite il portale 
online sulla fase successiva della 
procedura (le viene inviata un’e-mail)

Legenda

Con quale mezzo viene eseguita questa azione?

Caricamento nel portale online Comunicazione tramite il portale online (e-mail) Per posta 

La procedura di riconoscimento in sintesi

Lei si informa sulla formazione per insegnanti in Svizzera.

La CDPE verifica l’ammissibilità della sua domanda:
nel suo Paese d’origine, lei è abilitato/a a pieno titolo e senza restrizioni all’attività professionale/
all’insegnamento?

Riceve la richiesta di pagamento della tassa di cancelleria: 
CHF 800.- per formazioni dell’UE/AELS / CHF 1000.- per formazioni da Paesi terzi.

Raccoglie tutti i documenti secondo la check list «Documenti necessari». 

Presenta la domanda sul portale online.

Carichi le ricevute di pagamento sul portale online. 

La CDPE verifica se nel portale online sono stati caricati tutti i documenti richiesti. 

Le viene richiesto di inviare le copie autenticate per posta alla CDPE. 

Invii per posta i documenti richiesti (copie autenticate e traduzioni ufficiali in una delle lingue 
nazionali della Svizzera). 

La CDPE verifica la sua formazione:
la sua formazione è paragonabile o equivalente alla formazione in Svizzera?

In caso vi fosse la necessità di ulteriori chiarimenti, verrà contattata/o tramite il portale online. 

Riceve la decisione della CDPE per posta a un indirizzo in Svizzera. 

Riceverà una conferma per via elettronica, che la Sua richiesta è completa. A partire da questo 
momento la procedura d’esame delle qualifiche professionali provenienti dall’UE/AELS dura 
all’incirca quattro mesi. Per le qualifiche professionali provenienti da Paesi terzi la procedura 
d’esame può richiedere tempi più lunghi.


