LYCEE JEAN-PIAGET
Ecole supérieure de commerce
NEUCHATEL Neuchétel, le 4 mars 2009

Cours d’assistant-e en gestion

Le Lycée Jean-Piaget, en collaboration avec le CIFO M, ouvrira a partir d’'aolt 2009 un
cours d’'assistant-e en gestion qui permettra d’entr er dans la filiere HEG. Il s’agit en
fait d’'une modification trés profonde de I'actuel c ours d'assistant en administration
qui n'était que théorique et qui ne permettait pas d’entrer en filiere HEG. Cela se tra-
duira par une économie financiére pour I'Etat.

Ce cours permet d’accéder au marché du travail au bénéfice de solides compétences prati-
gues, de vastes connaissances de culture générale ainsi que d’'une bonne maitrise des lan-
gues.

Des I'année scolaire 2009-2010, le cours d’assistant-e en gestion se divisera en deux par-
ties. L'une théorique, de fin ao(t a fin janvier, l'autre pratique, de début février a fin juillet.

Pour étre admis dans cette filiére, les futurs étudiants doivent étre porteurs d’une maturité
gymnasiale. Cependant, le cours ne sera ouvert qu’en cas d’inscriptions suffisantes.

La partie théorigue comprend :

» de la bureautique (correspondance, communication, Excel, Word, Internet, Power-
point, Outlook)

» des langues (correspondance commerciale anglaise et allemande, expression orale)

» de la gestion (différents types de comptabilité, analyse financiére, logiciels compta-
bles, marketing)

e du droit (droit du travail, droit fiscal, etc.)

La partie pratique se fera en entreprise et sera sanctionnée d’un travail personnel.

Grace a la réussite de cette formation et la remise d’'un certificat reconnu par le Département
de I'éducation, de la culture et des sports du Canton de Neuchéatel, les étudiants pourront
entrer sans examen a la Haute Ecole de Gestion de Neuchétel

La conférence de presse aura lieu le mardi 10 mars 2009, en salle 101 du batiment Léopold-
Robert.
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